Como Utilizar Apuracgao - FP10

Sistema: Futura Ponto

Caminho: Manutencdo>Apuracdo

Referencia: FP10
Versao: 2016.05.09

Como funciona: Esta tela é utilizada para apurar e alterar as batidas de todos os
funcionarios cadastrados no Reldgio de Ponto (REP).

Para efetuar o procedimento acesse o caminho indicado acima, cligue em F2 Novo e o
sistema abrira a tela abaixo:

I T =
@ Cadastro de Apuragdo l = |-ah]
Empresa T | 4| EMPRESA TESTE LTDA
Periodos 30/05/2016 a 29/08/2015
F10 Gravar | | Cancelar |
—

Cadastro de Apuracao
Empresa: Informe a empresa padrao utilizada para o cadastro do reldgio e dos funcionarios;
Periodos: Informe o periodo de batidas que se deseja apurar.

Ao clicar em F10 Gravar o sistema vai abrir a tela Apuracao de Marcacoes que contém as
abas adicionais para efetuar as apuracdes, conforme mostra a imagem abaixo:
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Apuracgdo de Marcagbes

Fbove || Beie | |

Recalclar ||

Finalizar

Consulta by Principal

Codigo @

Data Inidial :

707 Status:

01/04/2016
Empresa :

' Data Final =

jo4/2016

5186 E\PRES.&TESTELTDR

Apuracao por Fundonario \knpuraao por Dia \RHIStOI'ICO

Aberta

.WBGOGMETTOS Dmmmmadvahmcas |

Excluir Apuracao do Fundonario

Cod. Funcionaria
»
354502 COMP NEOI’I’OLERANCI.I\ 5IM

7976 COMP 5IM INTERVALO SIM

16701 COMPENSACAQ 5IM

7754 JOEMILSON ROCHA BARBOSA
854602 JOMES ALMEIDA

Mormais

160:00:00
160 00:00

00 a0

Trabalhadas Extra

0:00:00
0:00: 00

62: 1200

0:00:00

Extra 2

0:00:00
0 00:00

Falta

160:00:00
160:00:00

112:00:00

MNoturno

0:00:00

Banco Horas

0:00:00

130:00:00
160 00:00

8128 JUCILENE FRUTUOSO DA SILVA

60:27:00
11 00:00

0:00:00
00000

0:00:00
000 (s}

0:00:00
149 00:00

0:00:00
0:00:00

-113:03:00
0:00:00

0:00:00

Apuracao por Funcionario: Esta aba contém todos os funcionarios com batidas
cadastradas no Reldgio de Ponto (REP), ela é utilizada para filtrar o funcionario independente
da data, conforme mostra a imagem acima.

Para fazer a apuracao das batidas clique duas vezes no campo no qual esta inserido o nome
do funcionario e o sistema abrira a tela de Apuracao Individual, conforme mostra a imagem

abaixo:
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h 2 apuragso Individual - TN -9 B B e
B = T e T Dia Entradal Ssidail Entads2 Ssids2 Entrada3  Saida3 - g
¥ Dormingo 00000 0000 OODOD 0000 00000 0.00.00
[ | Periodo : 01/04/2016 30/04/2016 Status : Aberta Segunda 80000 120000 130000 170000 00000 0:00:00
{1 | Funconario S FoiwcEniiy b Terga BO000 120000 130000 17.0000 00000 0.00.00 |
Duarta 80000 120000 130000 170000 00300 0.00.00
Horario : 1102 COMPE i INTERY SIM Duinta 80000 120000 130000 170000 0000 0.00.00
| Seuts BO000 120000 130000 170000 0000 00000
T T P Sabado 00000 00000 DODOD 00000 00000 00000
A Data Ent.1 Sai.l Ent.2 Sai.2 Ent. 3 Sai.3 Ent. 4 Sai.4 Ent.5 Sai.5 Ent.6& 5ai.6 MNormais Trab. Extra 1 Extra 2 Falta Noturno Tolerancia  Abono B, Horas Bc. Acerto -
b 0142016 OTE2 1037 1055 (1438 (1527 17.07 80000 80300 G2600 00000 00000 00D 00000 0000 0.00:00
| ozvoarems 0000 00000 G000 0000 00000 D000 00000 0000 0.00:00
0304720165 00000 00000 G000 0:00:00 00000 DODOD 00000 00000 0.00:00 |
04/04fE01E. 0753 1103 1118 1428 (1812 1731 80000 83800 05400 0.00.00 00000 00000 00000 00000 0.00:00
05/04/2016 07.52 1039 1059 1428 1524 1701 80000 75200 01200 00000 00000 BOTOD 00000 0000 0.00:00
06/04/2016 0753 1027 1044 1439 1524 | 17.00 80000 BO0S00 02200 00000 00000 00000 00000 00000 0.00:00
O7/04/2006 0751 1035 1060 1502 1646 17.01 80000 81000 02500 0.00.00 00000 OOTOD 00000 00000 0.00:00
08/04/2016 0756 1054 1171 1328 1428 1701 80000 T4E00 00300 0.00.00 00000 D0S00 00000 0000 0.00:00 E
| D0 0814 0345 T2 (1425 00000 55500 00000 55500 00000 00000 00000  0:0000 0.00:00
| 1ovazms 00000 00000 G000 0.00.00 00000 D000 00000 0:00.00 0.00:00
T/dzEGE or.a7 80000 00000 G000 Q0000 00000 00D 00000 00000 0.00:00
12/04/2016 80000 00000 G000 00000 00000 B0DOD 00000 0000 0.00:00
130472006 | 0800 11:00 1200 1400 1500 17.00 gO000 70000 GO0 0:00:00 00000 DODOD 00000 00000 0.00:00
14/04/2016 80000 00000 GOGO0  0.00.00 00000 DODOD 00000 0:0000 0.00:00
15/04/2018 80000 00000 GOGO0 00000 00000 DODOD 00000 0000 00000
: 16/04/2016 00000 00000 0ORO0 00000 00000 00000 00000 00000 0:00:00
170472018 00000 00000 G000 0.00.00 00000 DODOD 00000 0:0000 0.00:00
18/04/2016 80000 00000 GOGO0 0000 00000 DODOD 00000 0000 00000
19/04/2016 80000 00000 G000 0000 00000 B0DOD 00000 0000 0.00:00
20/04/20165 80000 00000  GOGO0  0.00.00 00000 OO0 00000 0:0000 0.00:00
21/04/2016 00000 00000 G000 0000 00000 D000 00000 00000 0.00:00
22/04/2016 80000 00000 G000 0000 00000 B0DOD 00000 0000 0.00:00
23/04/2016 00000 00000 0000 00000 00000 00000 00000 00000 0:00:00
240042016 00000 00000 GOGO0  0.00.00 00000 DODOD 00000 0:0000 0.00:00
25/04/2018 80000 00000 GOGO0 00000 00000 DODOD 00000 0000 00000
26/04/2016 80000 00000 0OROD 00000 00000 00000 00000 00000 0:00:00
27A04/2016 80000 00000 GOGO0  0.00.00 00000 DODOD 00000 0:0000 0.00:00
28/04/2016 80000 00000 GOGO0 00000 00000 DODOD 00000 0000 00000
29/04/2016 80000 00000 G000 0000 00000 B0DOD 00000 0000 0.00:00
004720165 00000 00000 GOGO0  0.00.00 00000 DODOD 00000 0:0000 0.00:00
Normais 160:00:00 Trab. 613400  Extral 2:2200  Extra2 5:55:00 Fala  98:43:00
Noturno 0:00:00 Abong 0:00:00 Banco 0:00:00 Acerto B.H. 0:00:00

Através desta tela é feita a apuracao manual das batidas

e verificacao de supostos erros

cometidos ao coletar as entradas e saidas do funcionario.

A apuracao Individual é baseada em status que ajudam o usuario a identificar os erros
ocorridos em determinada data e horario, para conhece-los clique no botdo Legendas.

Botao Legendas

Empresa : 6136 EMPRESA TESTE LTDA

Periodo : 01/04/2016 30/04/2016 Status : Aberta

Funcionario : 8267 COMP NAO INTERV SIM

Horario 1102 COMPE Rl INTERV SIM

| Legendas | | Adicionais | | Justificativas | | Imprirnir
Batidas

) l:l Batida do Ponto l:l Afastamento [ Ferias [ Atestado

Erros e Adverténdas
l:l Sem Erros

l:l Almoco menor que estimado

l:l Batidas Impares

l:l Nro. de Batidas difere do horario

l:l Cadastro Manual

l:l Periodo Invalido

Dia Entrada1 Saidal Entrada2 Saida2 Entrada3 Saida 3 -

B Domingo 0:00:00 00000 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00
Segunda 8:00:00 12:00:00  13:00:00  1700:00  0:00:00 0:00:00
Terga 8:00:00 12.00:00  13:00:00  17:00:00  0:00:00 0:00:00
Ouarta £:00:00 120000 130000 170000 0:00:00 0:00:00
Quinta £:00:00 120000 130000 170000 0:00:00 0:00:00
Sexla 8:00:00 12.00:00  1300:00  1700:00  0:00:00 0:00:00
S4bado 0:00:00 0r00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00

l:l I Tolerancia  Abono B, Horas

ntervalo

0:00:00  0:00:00 00000

0:00:00  0:00:00  Ce0C:00

: : : 0:00:00  0:00:00 00000

l:l Almoco menor que 60 minutos D Mais que 12 Batidas no Dia 0:00:00 0:00:00 0000

. Calculo Manual 0:07:00 0:00:00 0:00:00

0:00:00 0:00:00 0: 0000

0:01:00 0:00:00 0: 0000

Batidas do Ponto: Sao as batidas coletadas diretamente do Reldgio Ponto (REP);
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Afastamento/Férias/Atestado: Quando é lancada uma batida manualmente e utilizada
uma dessas justificativas;

Cadastro Manual: Quando as batidas sao cadastradas manualmente:
Intervalo: Quando haver intervalos entre as batidas
Sem Erros: Batidas coletadas diretamente do (REP) sem erros;

Batidas Impares: Caso o nimero de batidas sejam impares o sistema retornara com este
status;

Almoco menor que 60 minutos: Quando o funcionario fizer menos que 60 minutos de
almoco ao dia;

Mais que 12 batidas no dia: Caso exceda o limite de batidas permitidos ficard com este
status;

Almoco menor que o estimado: Caso o funcionario faca a batida antes do horario de
almoco estimado na grade o sistema trara este status;

Nro. Batidas difere do horario: Quando o nimero de batidas for maior ou menor do que
foi configurado na grade horaria;

Periodo Invalido: Quando o horario da entrada for maior que o da saida;
Calculo Manual: Quando o calculo for feito manualmente o sistema trard este status;
Botao Adicionais

Este botdo é utilizada para inserir campos adicionais de batidas para lancamento manual,
conforme mostra imagem abaixo:

Botao Justificativas

Justificativas: O botdo Justificativas é utilizado para adicionar informacdes de auséncia de
batidas do determinado funcionario.

Clique no botao e o sistema trara a tela abaixo:
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-

Justificativas
3
1 Codigo: 0 Tipo: |Atestado -
Funcionario: 5267 %) COMP MAD INTERV SIM

Data/Hora Inidal: 04/05/2016 03:00
Data/Hora Final: 04/05/2016 10:00 i

Categoria just.: 201 (4| ATESTADO

Justificativa: Atestado

| F10 Gravar || Cancelar |

Adicione a Data/Hora Inicial, Data/Hora Final e o motivo pelo qual o funcionario nao
efetuou a batida. Em seguida selecione uma das opcdes no campo Tipo: Atestado, Férias
ou Afastamento. Apos isso clique em F10 Gravar para validar a operacao.

Botao Imprimir

Imprimir: Este botdo é utilizado para visualizar o relatério do ponto e retornara com a
informac&o em vermelho “APURACAO EM ABERTO

” caso a mesma ainda nao tenha sido fechada podendo ser alterada.
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www.futurasistemas.com.br Futura Ponto
CARTAO PONTO Emitido em: 040512016 3s 11:56'15 Horarios contratuais do empregado:
4 " Cod. HorENT1 SAL1 ENT.2 SAL2 ENT3 SAL3
SIS TEM of RAZAO SOCIAL:  ENPRESATESTE LTDA CNPJ:  11.307.875/0001-57  IE: 148.873.343.119 Dom ]
ENDEREGO: VAUTIER, 442 - PARI, S30 Paulo - SP SEG 2 0800 1200 13:00 17:00
A TER 3 0800 12.00 13.00 17.00
PERIODO 01/04/2016 a  30i0412016 QUA 1 0800 1200 1300 17.00
FUNCIONARIO: COMP NAQ INTERV SIM PISIPASEP: 119.99348.61/8 DATA DE ADMISSAO:  01/07/2014 Qul 5 0800 1200 1200 17.00
MATRICULA: 24 CTPS: 073704-00402 CARGO:  ESTOQUISTA DEPARTAMENTO: REPOSITOR SEX 6 0800 1200 13:00 17:00
DATA DE DEMISSAQ: [APURACZO EM ABERTO! | SAB 7
Marcagoes no Jomada realizada Tratamentos efetuados sobre os dados originais TRAB. | FALTAS | HES50% | HE100% | AD.MNOT. |B. HORAS |B. SALDO
Dia ponto eletrénico 2 o & CH - 71:13 8244 02:22 07:35 00:00 0:00 -23:57
Entrada Saida Entrada Saida |Entrada Saida Horario | Ocor. Motivo 71,217 82733 2,367 7,583 0,000 0,000 23,950
01 |7:52-10:37 - 10:55 - 14:38 - 07:52 | 10:37 10:55 14:38 | 1527 | 17.07 6 08:08 oo:18 00:26
1527 - 17.07
02 = = - - - - 7
03 = = - = = = 1
04 [7.52-11:03-11:19- 1428~ | 0763 [ 1103 [ 1119 [ 1428 | 1512 [ 17:31 2 08:38 | 00:16 | 00:54
15:12 - 17:31
05 (752-10:39-10:59- 1428~ [ 07:52 | 10:39 | 10:59 | 14:28 | 1524 | 17.01 3 07:52 | 00:20 | 00:12
15:24 - 17.01
06 |7:53-10:27-10:44 - 1439 - 07:53 10:27 10:44 14:39 15:24 | 17:00 4 [17.00 |_lesg 08:05 00:17 00:22
15:24
07 |751-10:25-10.50 - 1502~ | 0751 | 10:35 | 1050 | 1502 | 15:46 | 17:01 B 08:10 | 00:15 | 00:25
15:46 - 17:01
0B |756-10:54-11:11-1328- | 0756 | 1054 | 1111 | 1328 | 1425 | 17.01 © 07:46 | 00:17 | 00:03
[ [14:25-17:01
09 [814-9.46-10:02-14:25 0814 | 0946 | 10.02 | 1425 | 1525 | 17.05 7 [1525 | |Esqueceu de passar bafida 07:35 07:35
17.05 |_|saida
10 = = = = = = il
11 757 0757 = = = = = 2
= = = = = = = 3 08:00
13 0800 | 11.00 | 1200 | 1400 | 1500 | 17.00 4 (0800 1 1 07:00 | 01:00
1100 E
1200 !
1400 i |1
15.00 L
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